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	Подразделение
	

	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	

	дата
	№
	номер
	

	О проведении НАЗВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ в зале Леонардо да Винчи
	 


  На основании ДОКУМЕНТ СОГЛАСУЮЩИЙ ПРОВЕДЕНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ (приказа/плана мероприятий, другой) для проведения НАИМЕНОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ прошу разрешить доступ в зал Леонардо да Винчи (ул. Большая Морская 67, ауд. 51-06) и обеспечить в нем [рабочий экран для презентаций| 2х микрофонов| акустической системы] в следующие даты:
1.      ДАТА, с ВРЕМЯ НАЧАЛА до ВРЕМЯ ОКОНЧАНИЯ
2.      ДАТА, с ВРЕМЯ НАЧАЛА до ВРЕМЯ ОКОНЧАНИЯ  
Ответственное лицо за проведение мероприятия ФИО ДОЛЖНОСТЬ. Контакты для связи +7 (...) … - .. - ..
	Руководитель подразделения
	Подпись
	И.О. Фамилия

	
	




	Согласовано 
Управление информатизации
_______/________________
 дата, подпись                        ФИО

	Выявленные недостатки во время проведения мероприятия:
________________________________________
________________________________________
_______/________________
 дата, подпись                        ФИО



