Ректору ГУАП
Антохиной Ю.А.

Служебная записка
Для проведения НАИМЕНОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ прошу предоставить доступ в зал Да Винчи (ул. Большая Морская 67, ауд. 51-06) и обеспечить в нем [рабочий экран для презентаций| 2х микрофонов| акустической системы] в следующие даты:
1. ДАТА, с ВРЕМЯ НАЧАЛА до ВРЕМЯ ОКОНЧАНИЯ
2. [bookmark: _GoBack]ДАТА, с ВРЕМЯ НАЧАЛА до ВРЕМЯ ОКОНЧАНИЯ
3. 
Ответственное лицо за проведение мероприятия ФИО ДОЛЖНОТЬ. Контакты для связи ТЕЛЕФОН
Нач. отдела ОТДЕЛ ______________ / Иванов И.И. /

* Поля с пометкой красным цветом обязательны для заполнения
