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Перечень документов для представления соискателя
к присвоению ученого звания профессора по научной специальности
( по состоянию на 22.11.2016 )

_________________________________________________

1. Документы, которые готовит соискатель до начала процедуры
представления к присвоению ученого звания
1. Заверенная вузом копия трудовой книжки (для лиц, которые проходят военную или приравненную к ней службу по контракту, предоставляется выписка из послужного списка), подтверждающая стаж научной и педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего и (или) организациях дополнительного профессионального образования, в научных организациях. – 2 экз.
2. Выписка из приказа ГУАП (последнего) о назначении на должность профессора по результатам конкурсного отбора – 2 экз.
3. Выписка из приказа ГУАП о назначении на должность профессора до прохождения конкурсного отбора – 2 экз. (готовятся только в случае необходимости после согласования с ученым секретарем ГУАП).
4. Заверенные работодателем выписки из приказов о педагогической и научной работе соискателя в образовательных организациях высшего и (или) организациях дополнительного профессионального образования, в научных организациях по совместительству. – 2 экз. (готовятся только после согласования с ученым секретарем ГУАП).
5. Справка о стаже педагогической работы соискателя в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях на условиях почасовой оплаты труда (представляется при наличии) (по форме П1). (готовится только в случае необходимости после согласования с ученым секретарем ГУАП) - 2 экз. + файл в Word.
6. Полный список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания (по форме П2)  -2 экз. + файл в Word.
7. Список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя за последние 5 лет (по форме П3)  - 2 экз. + файл в Word.
8. Справка о педагогической работе соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования, организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях (по форме П4)  - 2 экз. + файл в Word.
9. Список лиц, у которых соискатель ученого звания был научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени (по форме П5) - 2 экз. + файл в Word.
10. Копия диплома (дипломов) о высшем образовании - 2 экз.
11. Копия диплома кандидата наук - 2 экз.
12. Копия диплома доктора наук - 2 экз.
13. Копия аттестата доцента или старшего научного сотрудника - 2 экз.

14. Копии документов о повышении квалификации за последние 5 лет - по 1 экз.

15. Копия свидетельства о браке или копия иного документа об изменении фамилии (только в случае изменения фамилии после согласования с ученым секретарем ГУАП) 
 - 2 экз. 
16. Анкета соискателя звания профессора (форма П6)  - 1 экз. + файл в Word.
17. Согласие соискателя на обработку его персональных данных (форма П7)  - 2 экз. + файл в Word.
18. Заявление о допуске к процедуре представления к присвоению ученого звания про-фессора (форма П8)  - 1 экз. + файл в Word.
19. Опись документов, прилагаемых к заявлению о допуске к процедуре представления к ученому званию профессора (форма П9)  - 1 экз. + файл в Word.
20. Если соискатель ученого звания работает в ГУАП по совместительству, а основным местом работы соискателя является организация, в которой соискатель ведет педагогическую деятельность, то требуется представить решение ученого (или научно-технического) совета данной организации по вопросу о рекомендации соискателя ученого звания на присвоение ученого звания профессора - 2 экз.
21. Экран подготовки документов к присвоению ученого звания профессора (форма П10) - 1 экз. + файл в Word.
_______________________________________________________

Для лиц, претендующих на присвоение ученых званий в области физической культуры и спорта, к документам, указанным выше, дополнительно представляются:

а) заверенные заявителем копии документов, подтверждающих достижения соискателя ученого звания по направлению физической культуры и спорта;

б) список подготовленных соискателем лиц, являющихся чемпионами, призерами Олимпийских игр, Паралимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных чемпионатов по направлению физической культуры и спорта (по форме приложения №9 к АР).
_______________________________________________________

2. Документы, которые готовятся в ходе процедуры
представления к присвоению ученого звания
2.1. Документы, которые готовит кафедра:

26. Выписка из протокола заседания кафедры с рекомендацией о представлении соискателя к ученому званию профессора (форма П11)  - 1 экз. + файл в Word.
27. Справка кафедры о представлении соискателя к ученому званию профессора (форма П12)  (1 экз. + файл в Word).
2.2. Документ, который готовит ученый совет института (факультета):

28. Выписка из протокола заседания ученого совета института (факультета) с рекомендацией о представлении соискателя к ученому званию профессора (форма П13) (1 экз. + файл в Word).
2.3. Документы, которые готовит ученый совет ГУАП:

29. Справка Ученого совета ГУАП о представлении соискателя к ученому званию профессора (форма П14)  (3 экз.).
30. Бюллетень для тайного голосования на заседании Ученого совета ГУАП по представлению к уч. званию профессора (форма П15).
31. Протокол №1 счетной комиссии Ученого совета ГУАП (форма П16) (2 экз.).
32. Протокол №2 счетной комиссии Ученого совета ГУАП (форма П17) (2 экз.).
33. Титульный лист дела соискателя ученого звания профессора (форма П18) 
(2 экз.).
34. Копия свидетельства о государственной аккредитации ГУАП (1 экз.).
35. Регистрационно-учетная карточка соискателя ученого звания профессора (форма П19) (2 экз.).
36. Две почтовых карточки (с марками) с адресом соискателя ученого звания профессора (форма П20).
37. Две почтовых карточки (с марками) с адресом ГУАП (форма П21).
38. Сопроводительное письмо ГУАП о представлении к присвоению ученого звания профессора (форма П22) (2 экз.)
39. Опись документов первого экземпляра дела соискателя ученого звания профессора (форма П23)  (1 экз.)

40. Опись документов второго экз. дела соискателя ученого звания профессора (форма П24)  (1 экз.)

_______________________________________________
Перед оформлением документов соискателю ученого звания необходимо обязательно встретиться с ученым секретарем Ученого совета ГУАП для предварительной консультации. При себе иметь копию трудовой книжки и анкету соискателя (форма П6). Дату и время встречи желательно согласовать предварительно.
Контактная информация:

Ученый секретарь ученого совета ГУАП - Немченко Сергей Григорьевич

Адрес: ул. Большая Морская, д. 67,  каб. 13-45

Телефон: (812) 494-70-33
Электронная почта (E-mail): nemo.sg.guap@mail.ru
_____________________________________________________

