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Документация  о закупке у единственного поставщика
(исполнителя подрядчика) 
Оказание услуг по организационно-техническому сопровождению XXI Международной молодежной конференции "Волновая электроника и ее применения в информационных и телекоммуникационных системах"
Техническое   задание

Сроки оказания услуг: с 01.10.2018 г – 05.10.2018 г.

Стоимость услуг: 145 000 руб.

Перечень оказываемых услуг:
	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество услуг

	1
	Пересылка почтовых отправлений, передача данных по информационным каналам связи, сети «Интернет», рассылка информационных писем
	1

	2
	Транспортные услуги (трансфер участников конференции из аэропорта «Пулково» и ж/д вокзалов Санкт-Петербурга)
	1

	3
	Разработка и поддержка сайта конференции
	1

	4
	Полиграфические услуги (печать баннеров, плакатов, дипломов и т.д.)
	1

	5
	Услуги по приобретению расходных материалов
	1


1 Пересылка почтовых отправлений, передача данных по информационным каналам связи, сети «Интернет», рассылка информационных писем
 Предметом закупки являются оказание услуг по организации прересылки почтовых отправлений, передачи данных по информационным каналам связи, сети «Интернет», рассылка информационных писем

1.1 Общие требования к оказываемым услугам.

Вручение отправлений в соответствии с данными адресата, указанными в списках при регистрации на мероприятии 

Осуществление оперативной доставки с соблюдением сроков почтовых отправлений;

Доставка почтовых отправлений до места назначения, целостность и сохранность во время транспортировки;

Услуги по сортировке, упаковке, подготовке груза к транспортировке;

2 Транспортные услуги 

Организация трансфера участников конференции должна осуществляться на автобусах, машинах в соответствии с планом мероприятий.

Трансфер участников, запросивших такую услугу, осуществляется от Аэропорта «Пулково», а также железнодорожных вокзалов «Ладожский» и «Московский» г. Санкт-Петербург до места размещения участников конференции.

3 Разработка и поддержка сайта конференции

3.1 Общие сведения о мероприятии

На сайте должны быть отражены:
— Цели и задачи мероприятия 

— Сроки проведения мероприятия
— Участники проекта;

3.2 Распределение работ между Исполнителем и Заказчиком
— Заказчик предоставляет информацию;
— Исполнитель выполняет работы.
3.3 Дизайн
— Заполненный заказчиком брифлист;
— Функциональные прототипы страниц;
— Логика следования покупателя по сайту с различных точек входа на сайт.
3.4 Программные модули
— Система администрирования сайта

4. Полиграфические услуги (печать баннеров, плакатов, дипломов и т.д.)

Разработка макетов и его верстка, печать продукта «под ключ».
Предназначение продукции: рекламное - информационное (программа конференции, сборники статей, указатели).
Необходимые элементы (название, лого, прочие тексты, изображения, фотографии, цветовое содержание), предоставляются заказчиком.
Информация об имеющемся фирменном стиле (брендбук, логотип, цвета, шрифты, образы и графические элементы), примеры созданных ранее макетов, предоставляются заказчиком
Заказчик устанавливает формат – размер продукта в миллиметрах после обрезки, то есть размер, который нужен на выходе.
Цветность составных частей: внутреннего блока, обложки (цветные/черно-белые);

Количество: баннер – 2 шт, плакаты А2 – 10 шт., дипломы участников конференции – 100 шт.

5. Услуги по приобретению расходных материалов

В комплекс услуг входит приобретение расходных материалов, необходимых для проведения конференции в составе:

Папки на кнопке формата А4 – 100 шт.

Бейджи на ленте – 100 шт.

Картриджи для принтеров – 4 шт. (для принтера HP Laser Jet CP1025P)

Магниты – 30 шт.

Бумага А4 – 4 уп.

Скотч – 3 шт.

· Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) – начальная (максимальная) цена договора не установлена.
· Порядок формирования цены договора (цены лота)– на основании представленного исполнителем протокола согласования стоимости услуг.

· Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке – не установлены;

· Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям – не установлены;

· Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке – запросы на разъяснение положений документации не принимаются, разъяснения не предоставляются;

· Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки - предложения участников закупки не рассматриваются, итоги закупки не подводятся.

· Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке – не установлены;

· Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке – не установлен.
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